                  UBND QUẬN GÒ VẤP              CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
	        TRƯỜNG THCS NGUYỄN TRÃI		Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
	
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 08
(Từ ngày 08/10/2018 đến 14/10/2018)

	Thứ/ngày
	Nội dung công tác
	Thời gian
	Phân công thực hiện

	Thứ Hai
08/10
	- Chào cờ - Sinh hoạt dưới cờ theo KH
	6h45 – 7h30
	Toàn trường dự

	
	- Họp QL đầu tuần 
	Chiều
	QL

	
	- Dự giờ thăm lớp, thao giảng theo kế hoạch
	Trong tuần
	BLĐ, TTCM, GV

	
	- Hạn chót nộp SKKN về P.HT phụ trách bộ môn
	9h00
	GV dự thi GVG cấp Quận

	
	- Chăm sóc nhà thủy canh 
	Trong tuần
	Theo phân công

	
	- Họp trao đổi về việc tham gia cuộc thi KHKT 
	Sau khi chào cờ đầu tuần xong
	QL, TTCM

	
	- Tiếp tục phụ đạo HSY theo kế hoạch
	Theo lịch
	GVBM

	
	- Hạn chót nộp lại phiếu đăng kí học nghề (có dán hình) về P.HT phụ trách
	Trong ngày
	GVCN K8

	
	- Nộp tiểu phẩm dự thi sáng tác kịch bản tiểu phẩm pháp luật về C.Đào – P.HT qua mail
	Trong ngày
	TTCM tổ Văn, GDCD

	
	- Họp Hiệu trưởng tại HT. A PGD&ĐT
	10h30
	HT

	
	- Nộp báo cáo kết quả 04 năm thực hiện đề án án đẩy mạnh phổ biến nội dung cơ bản của Công ước quốc tế và pháp luật Việt Nam về các quyền dân sự, chính trị năm 2018 (cv 533/GDĐT ngày 21/5/2018) bằng  văn bản và kèm file về email: tranly1508@yahoo.com.vn
	Trước 10/10
	QL, VT

	
	- Đón đoàn kiểm tra việc thực hiện qui chế dân chủ và công khai trong nhà trường.
	Trong tuần
	QL

	
	- Gửi SKKN dự thi giáo viên dạy giỏi cấp THCS về Ban Tổ chức Hội thi về T.Tùng
	Trong ngày
	QL, VT

	
	- Nộp Quyết định nâng phụ cấp thâm niên quý 4/2018 về C.Hương BP Tổ chức
	Trong ngày
	QL, KT, VT

	
	- Gửi tờ trình lên LĐ Phòng GD&ĐT xin tài trợ từ nguồn XHH làm mái che nắng, trú mưa khu vực sân có tượng đài cụ Nguyễn Trãi
	Trong ngày
	HT, VT, KT

	
	- Đề xuất kinh phí trang bị CSVC phục vụ cho hoạt động của các câu lạc bộ
	Trong tuần
	QL, GV các câu lạc bộ

	
	- Tổ chức họp với các Tổ trưởng công đoàn
	8h30
	Ban CHCĐ trường

	
	- Thanh toán các khoản thu hộ cho các cơ sở, công ty
	Trong tuần
	Tài vụ, HT

	Thứ Ba
09/10
	- Tiếp tục kiểm tra hồ sơ tổ, nhóm chuyên môn
	Trong tuần
	P.HT

	
	- Đăng kí lịch dạy tiết 1 thi GV dạy giỏi cấp trường
	Trong ngày
	GV dự thi

	
	- Tổ chức họp với HĐT trao đổi công việc và định tiền hỗ trợ lương cho giáo viên kiêm TPT Đội nhà trường
	Ra chơi sáng
	HT, C.Thuý – P.HT

	
	- Nộp hồ sơ đề cử nhận giải Võ Trường Toản năm 2018 về cô  P.Hiệp
	Hạn chót
	BCHCĐ, QL, VT

	
	- Nhận Quyết định nghỉ việc tháng 10/2018, hồ sơ nghỉ hưu tháng 01/2019, Quyết định nâng lương tháng 8, 9/2018 tại C.Hương BP Tổ chức
	Trong ngày
	HT, KT, VT

	
	- Hạn chót hoàn thành hồ sơ các câu lạc bộ lưu và cấp nhật theo thời gian và đúng qui định
	Trong ngày
	

	Thứ Tư
10/10
	- Nộp đề KT 1 tiết môn Lý 6, Hình 7, Hóa 8, Đại số 9 về mail P.HT phụ trách
	Hạn chót
	Tổ trưởng chuyên môn

	
	- Tổ chức hoạt động GDNGLL (HĐ1/T10) 
	Tiết 5 sáng
	GVCN 

	
	- Dán danh sách, phổ biến lịch học phổ cập bơi lội cho HS khối 6
	Trong ngày
	C.Đào - P.HT

	
	- Dự tập huấn môn Ngữ văn: Kĩ thuật xây dựng ma trận đề. Biên soạn, chuẩn hóa câu hỏi kiểm tra đánh giá kết quả dạy học tại  HT.A PGD&ĐT
	7h30
	C.Đào – P.HT, GV Ngữ văn 

	
	- Dự Chuyên đề - Thao giảng môn Vật lý: Kết hợp mở rộng không gian lớp học và phương pháp giáo dục STEM. Bài 8: Trọng lực - Đơn vị lực (K.6) tại trường THCS PVT
	7h30
	C.Thuý – P.HT, GV Vật lý

	
	- Đăng ký thi chứng chỉ tiếng Anh PTE Young Learners (cấp độ: Fistwords, Springboard, Quickmarch, Breakthrough), PTE General (cấp độ: Foundation (A1), Level 1, Level 2). Kỳ thi ngày 10/11/2018 về C.Hồng Tổ PT
	Hạn chót

	QL, GV môn AV

	
	
	
	

	Thứ Năm
11/10
	- Dự thao giảng môn Công nghệ: Bàn tay nặn bột: Sản xuất và bảo quản giống cây trồng tại trường THCS TnS
	7h30
	C.Đào – P.HT, GV Công nghệ

	
	
	
	

	
	
	
	

	Thứ Sáu
12/10
	- Kiểm tra 1 tiết Địa lý 6,8; Hóa 9. Kiểm tra xong khối 6,8,9 học từ tiết 2, khối 7 học bình thường theo TKB
	Tiết 1 sáng
	GV có tiết 1 coi

	
	- Dự kiến họp HĐSP, họp CM tháng 10/2018
	17h30
	HĐSP

	
	
	
	

	Thứ Bảy
13/10
	- Các lớp nghề khối 8, các lớp BD HSG khối 9 học theo lịch
	Trong ngày
	GV dạy, HS 

	
	- Các câu lạc bộ hoạt động theo KH
	7h30-9h00
	Ban chủ nhiệm CLB, HS đăng kí

	
	- Dự Lễ Tốt nghiệp và trao bằng Cử nhân ngành Quản lý Giáo dục và Giáo dục Mầm non tại  HT.A PGD&ĐT
	7h00
	C.Thúy-P.HT, T.Khanh

	
	
	
	

	Chủ Nhật
14/10
	* Lưu ý tuần 9
	
	

	
	[bookmark: _GoBack]- Thực hiện Bài 1 “HS với văn hóa giao thông” ở các khối lớp
	Tiết SHCN
	GVCN K6,7,8,9

	
	- Thông báo lịch học bơi khối 6 bắt đầu từ tuần 9
	Theo TKB
	P.HT, VP

	
	- Chuẩn bị cập nhật dần nội dung chấm thi đua đợt 1 vào cuối tháng 10/2018
	Trong tuần
	TP theo QĐ

	
	- Khai giảng Lớp bồi dưỡng theo tiêu chuẩn chức danh nghề nghiệp viên chức THCS hạng II tại  HT.A PGD&ĐT (nếu có)
	7h30

	GV theo đăng ký



	HIỆU TRƯỞNG


                                                                                                        Trương Thị Đẹp






